附件1
重庆幼儿师专采购申请表
	采购项目
	项目申请单位（加盖公章）：
	经办人：            联系电话：

	
	详细技术需求（可附页）
	品名
	规格、型号
	单价
	数量
	金额
	备注

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	预算金额：
	经费来源：

	申请部门意见
	
                    

	计划财务处
预算审核意见
	                                                             

	采购中心意见
	
拟采用__________________________采购方式。
                                     

	申请部门
分管领导意见
	                                             

                           

	采购中心
分管领导意见
	                  

	主要领导
意见
	                                                          
                          



备注：此表由业务申请部门填写，经各职能部门和校级领导审签后交采购中心办理。

[bookmark: _GoBack]
附件5
重庆幼儿师范高等专科学校
项目建设方案（或可行性论证报告）


项目名称：                                  

申请部门（签章）：                           

学科带头人（签字）：                         

项目负责人（签字）：                         

部门负责人（签字）：                         

项目编号：           档案编号：          




年     月     日


一、项目建设方案（或可行性论证报告）
（一）项目建设的必要性和目标；
（二）项目建设规模、内容、进度计划；
（三）设备经费来源：
学校投入      万元，财政专项      万元。
（四）项目建设和管理团队：
	建设团队
	姓名
	职务/职称
	管理团队
	姓 名
	职务/职称

	如：项目负责人等
	　
	　
	如：资产管理员、实验员等
	　
	　

	　
	　
	　
	　
	　
	　


（五）项目在教学、科研中的主要使用范围；
（六）资源共享及对外服务的设想；
（七）项目建设设计方案：
1.总体布置、功能（或服务）需求、技术参数标准等文字说明；
2.安装使用环境及附属设施要求；
3.总体布置图、施工图、效果图；
4.投资预算：包含采购清单及预算；仪器设备（或服务）投入运行后，维持费及运行费测算；
5.设备（或服务）选型：
包含拟申购仪器设备（或服务）一览表；本校（系）、重庆地区及国内同类仪器设备（或服务）配置情况；国内、外同类仪器设备性能、服务质量对比。
（八）投资效益预测：
1.在教学活动中服务范围的有效利用（包含服务课程、实验课时、设备利用率、每年可使用课时数等）；
2.服务的主要科研课题(国家级、省级或其它）及效益预测；
3.资源共享、对外服务的辐射面及效益预测。
二、结论及建议
注：建设方案可不填写《拟申购仪器设备（或服务）一览表》，可不对服务的主要科研课题(国家级、省级或其它）及效益预测进行说明。
×××采购清单及预算（货物类）
计量单位：套、台、个、张              计价单位：元
	序号
	产品名称
	规格型号 
	参考图片
	主要技术参数及功能要求
	数量
	单价
	金额

	1
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	2
	
	
	
	
	
	
	

	合计
	人民币大写：
	　
	　
	　



×××服务项目采购清单及预算（服务类）

	序号
	服务名目
	服务内容
	具体要求
	数量
	单价
	金额（元）

	1
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	2
	
	
	
	
	
	

	合计
	人民币大写：
	
	
	　



×××工程项目预算（工程类）
	工程量预算清单

	序号
	项目名称
	单位
	工程量
	综合单价
	金额（元）
	品牌、规格、型号

	1
	
	
	
	　
	　
	　

	2
	
	
	
	
	
	

	合计
	人民币大写：
	
	

	说明：1.附施工图及说明。2.该工程预算报价是完成施工图及说明范围内的所有工作内容包干价。


拟申请购置仪器设备详细情况一览表
	仪器设备名称
	中   文
	　

	
	外 文 (原文)
	

	设备经费来源
	学校投入
	　

	
	财政专项
	　

	参考单价（币种）
	　
	数  量
	　
	总  价
	　

	货源主要供货渠道
	　
	原产地国别
	

	生 产 厂 家
	　
	型  号
	　

	拟安装地点
	　

	使 用 单 位
	　
	实验室性质
	科 研
	　
	　

	
	
	
	教 学
	　
	　

	
	
	
	服 务
	　
	　

	使用单位负责人
	　
	管 理 人
	　

	主
要
技
术
指
标
	　
　





　
　
　
　

	用途
	教     学
	　

	
	科     研
	　


注：每种仪器设备填一张表。




国内外同类设备仪器性能（或服务质量）比较

	　
	首选厂家
	次选厂家
	备选厂家

	厂家名称
	　
	　
	　

	主
要
技
术
指
标
	
	　
	　

	主机金额(币种）
	　
	　
	　

	售后服务(国内有无维修点)情况
	　
　
	　
　
	　
　

	
设备选型（或服务）的技术、价格、性能综合评价：





注：每种仪器设备（或服务）填一张表。
审 批 意 见
项目名称：
	实验室和专业带头人意见：

实验室负责人签字：              专业带头人签字：
                                     年        月        日

	系、部意见：
负责人签字：             （公章）
年        月        日

	专家意见： 
                                                                              年        月        日

	职能部门意见：
年        月        日

	分管校领导审批意见：
年        月        日

	其他校领导意见：
年        月        日

	书记、校长审批意见：
年        月        日


备注：所有材料均需双面打印。
附件6

重庆幼儿师范高等专科学校项目建设
单项仪器设备(5万元以上）可行性论证报告



项目名称：                                  

仪器设备名称：                              

申请部门（签章）：                            

项目负责人（签字）：                             

项目编号：          档案编号：             



年     月     日



一、拟申请购置仪器设备详细情况一览表
	仪器设备名称
	中   文
	　

	
	外 文 (原文)
	

	设备经费来源
	学校投入
	　

	
	财政专项
	　

	参考单价（币种）
	　
	数  量
	　
	总  价
	　

	货源主要供货渠道
	　
	原产地国别
	

	生 产 厂 家
	　
	型  号
	　

	拟安装地点
	　

	使 用 单 位
	　
	实验室性质
	科 研
	　
	　

	
	
	
	教 学
	　
	　

	
	
	
	服 务
	　
	　

	使用单位负责人
	　
	管 理 人
	　

	主
要
技
术
指
标
	　
　
　
　
　
　




	用途
	教     学
	　

	
	科     研
	　

	
	
	




二、可行性分析论证
	1. 拟购置仪器设备的必要性及对项目建设目标的作用：

	1.1 对项目建设目标的作用：
　
　
　

　
　

	1.2 在教学、科研中的主要使用范围（简述）：
　
　
　
　
　
　

	1.3 设备资源共享及对外服务的设想：
　
　

　
　

	2. 辅助（配套）设备

	辅助（配套）设备经费来源
	　

	辅助设备总额（人民币元）
	　

	　
	名 称
	参考型号
	金额
	资料来源

	主
	　
	　
	　
	　

	要
	　
	　
	　
	　

	辅
	　
	　
	　
	　

	助
	　
	　
	　
	　

	设
	　
	　
	　
	　

	备
	　
	　
	　
	　

	　
	　
	　
	　
	　

	仪器设备投入运行后，维持费及运行费情况
	维持费
	
　

	
	运行费
	







　

	3. 设备选型依据

	3.1 本校（院）、重庆地区及国内同类仪器设备配置情况
　



	3.2  国内、外同类设备仪器性能比较

	　
	首选厂家
	次选厂家
	备选厂家

	厂家名称
	　
	　
	　

	主
要
技
术
指
标
	　
	　
	　

	
	　
	　
	　

	
	　
	　
	　

	
	　
	　
	　

	
	　
	　
	　

	
	　
	　
	　

	主机金额(币种）
	　
	　
	　

	售后服务(国内有无维修点)情况
	　
　
	　
　
	　
　

	3.3  设备选型的技术、价格、性能综合评价
　
　
　




　
　
　
　
　
　






	4. 投资效益预测

	4.1 在教学活动中服务的课程名称及实验课时，每年可使用时间(小时)
　
　


	
4.2 仪器设备服务的主要科研课题(国家级、省级或其它）及效益预测



　
　

	4.3 设备资源共享、对外服务的辐射面及效益预测
　
　　
　
　
　


审 批 意 见
项目名称：
	1.项目负责人意见：　
                                                                                                 签字：                                                                  
           年        月          日

	2.系、部意见：
　
负责人签字：                      
                                             （公章）                                
      年        月          日

	3.职能部门意见：

负责人签字：                                       （公章）                                  
                                              年        月          日

	4.专家意见：
　

专家签名：                                 
                                              年        月          日


备注：所有材料均需双面打印。





附件7   招标文件20万元以上须会签
重庆幼儿师专招标文件审批签发单
	项目名称
	

	项目编号
	

	采购方式
	

	招标文件编制人
	

	申购部门意见
	申购部门对本项目中
重要参数及技术指标
审核意见
	

	
	项目申购部门
审核意见
	


	
	项目申购部门
分管领导审批意见
	

	归口管理部门意见
	归口管理部门
审核意见
	

	
	项目归口管理部门
分管领导审批意见
	

	会签意见
	审计部门审核意见
	

	
	招投标采购部门
分管领导审批意见
	

	
	主要领导审批意见
	


附件8合同金额10万元以上须会签

重庆幼儿师范高等专科学校经济合同会签表
                                          合同编号：
	合同名称
	
	合同类型
	

	合同金额
	
	经费来源
	

	对方单位
	

	采购部门意见
	该合同项目已经采购，中标（成交）单位为：                  ，中标（成交）金额为           元，采购编号为                 。
       负责人签字：            年   月   日   （公章）

	归口管理部门意见
	本合同经本单位经办人、负责人审核，其内容真实、条款完整，数据准确，符合学校有关合同管理规定。


负责人签字：                        年   月   日   （公章）

	计划财务处意见
	


负责人签字：                        年   月   日   （公章）

	审计部门意见
	

负责人签字：                        年   月   日   （公章）

	法律顾问意见
	            

签字：                                       年   月   日                                                                 

	分管领导意见
	
签字：                                      年   月   日  

	主要领导意见
	
签字：                                      年   月   日  



合同拟稿人:________________      归档接收人：_______________
                                        年      月     日
附件9
重庆幼儿师专采购项目验收申请表
	项目编号
	

	项目名称
	

	商品名称
	数量
	规格、型号、参数
	交货时间
	备注

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	试运行（试用期）
情况
	年   月   日

	使用部门及
归口管理部门
初步验收意见
	年   月   日

	
申请人：                                  
                                           年   月   日


备注：此表中商品名称、规格、型号、参数等项目须严格按照采购合同填写（可附页）；验收意见为通过或不通过；申请人为中标供应商，初步验收通过后此表交一份到资产科备案。
附件10
采购项目验收单
	项目编号
	

	项目名称
	

	商品名称
	数量
	规格型号
	交货时间
	备注

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	供应商
意见
	已按采购人招标要求进行设计、供货、安装并调试到位，试运行情况良好。
中标供应商：
年   月   日

	使用部门及
归口管理部门验收意见
	

验收人：                
                              年   月  日

	职能部门
验收意见
	

验收人：                         
                              年   月   日


备注：此表一式四份，须各交一份至需求部门、资产管理部门、采购部门、财务部门。
此表中商品名称、规格、型号、参数等项目须按采购合同填写（可附页）。验收人员须严格
按照政府采购合同签定的服务、安全标准及主要条款（价款、品牌、数量、型号、技术指
标、质量等）组织对供应商履约情况进行验收；验收意见为通过或不通过。

                                                                        - 1 -

