
重庆幼专〔2016〕16号
  重庆幼儿师范高等专科学校

关于政府采购工作流程的通知
各系部、处室：

我校上收市级管理后，经市财政局批准为部门集中采购单位，因我校没有专门的集中采购机构，政府采购日常工作由基建后勤处物资采购科和计划财务处资产管理科负责，现将具体工作流程下发给各处室、系部，望遵照执行。
凡涉及到单品在1万以上的物资及工程、维修项目，先由需求部门填写“重庆幼专政府采购项目审签单”并制定相关采购需求的技术参数或要求，经相关领导审批以后交基建后勤处物资采购科备案并上报采购计划。
附件：1. 重庆幼儿师专政府采购项目审签单
2. 重庆幼儿师专招标文件审批签发单

3. 重庆幼儿师专合同、协议（含科研项目）用印审批单
2016年3月7日
附件1
重庆幼儿师专政府采购项目审签单
	需求部门
	

	采购项目
	
	预算总价（万元）
	

	
	
	最高限价（万元）
	

	需求部门负责人签章
	审签人 ：                         

	基建后勤处负责人签章
	审签人：

	计划财务处负责人签章
	审签人：

	分管副校长审核
	审签人 ：                     

	校长审批
	审签人 ：                      


附件2
重庆幼儿师专招标文件审批签发单

	项目名称
	

	项目编号
	

	申请采购部门领导审批意见
	

	实施采购部门领导审批意见
	

	计财处审批意见
	

	分管领导审批意见
	

	校长审批意见
	


附件3
重庆幼儿师专合同、协议用印审批单

合同（项目）名称及编号

	申请部门负责人审核签字：

	招标部门审核签字：

	计财处审核签字：

	纪检监察审计室审核签字：

	分管领导审核：

	校长审核签字：

	招标部门（存档）人签字：
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